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1. INTRODUCCION

El Plan Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) constituye el instrumento de planeacion
elaborado por la Coordinacién de Archivos, mediante el cual se establecen las acciones
institucionales orientadas a la actualizacién, fortalecimiento y mejora continua de los servicios
documentales y archivisticos del Colegio de Educacién Profesional Técnica del Estado de
Chiapas (CONALEP Chiapas).

"
En lo dispuesto en el articulo 26 de la Ley General de Archivos, el presente informe tiene como =~

/

propasito dar a conocer los resultados obtenidos, asi como la situacion que guarda el Plan

Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) correspondiente al ejercicio 2025.
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2. ACTIVIDADES DEL EJERCICIO 2025

g

HU E
TRANSFORMA

ACTIVIDADES

Mantener actualizado las designaciones de los

CUMPLIMIENTO

responsables de archivos de tramite, a través de los Nombramiento de designacion 100%

érganos Administrativos.

Nombramiento del Area de Archivo de Concentracién Nombramiento de designacion 100%
iento del : : 2

Nombramien o de responsable del Area de Nombramiento de designacion 100%

Correspondencia

Nom?)ramlento de los responsables de archivo de Nowbramiento de designacion 100%

tramite

Designacion del Grupo Interdisciplinario Acta de Instalacion 100%

Capacitacidn

A través de la plataforma
Microsoft Teams

Se recibié capacitacién por parte
de la Directora de Normatividad
y Registro Estatal de Archivo,
mediante la Plataforma
Microsoft Teams
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3. Nombramiento de la Coordinacién de Archivos:

Con fecha 01 de enero del afio 2025, fue designado, por el Titular del Colegio de Educacion
Profesional Técnica del Estado de Chiapas (CONALEP Chiapas) a Subjefe Técnico Especialista,
Adscrito al Area de Recursos Materiales.

Con base en lo establecido en el articulo 22, fraccion | y 28 de la Ley de Archivos del Estado de
Chiapas y con fundamento en el Articulo 14 fracciones, VIl y XXVI del Reglamento Interior del
“CONALEP Chiapas".

4. Nombramiento del Responsable del Area de Correspondencia
Con fecha 01 de enero del afio 2025, fue designado por el Titular del Colegio de Educacién
Profesional Técnica del Estado de Chiapas (CONALEP Chiapas) a Secretaria “C”, adscrito a la
Direccidon General.

UE

Chiapas L oo et i

Con base en lo establecido en el articulo 22 fraccién 11, inciso a) y 30 de la Ley de Archivos d@]\m

Estado de Chiapas y con fundamento en el Articulo 14 fracciones, Xl y XVIII, del Reglamento
Interior del “CONALEP Chiapas.

5. Nombramiento del Responsable del Archivo de Concentracidn
Con fecha 16 de enero del afio 2025, fue designado, por el Titular del Colegio de Educacién
Profesional Técnica del Estado de Chiapas (CONALEP Chiapas) como Responsable del Archivo
de Concentracion, al Titular de la Direccién de Administracion de los Recursos.

Posteriormente, derivado de un cambio administrativo, con fecha 01 de mayo de 2025 se
realizé una nueva designacion del Titular de la Direccion de Administracion de los Recursos
para fungir como Responsable del Archivo de Concentracién.

Con base en lo establecido en el articulo 22 fraccion Il, inciso ¢) y parrafo segundo de la Ley de
Archivos del Estado de Chiapas y con fundamento en el Articulo 14 fracciones, Xl y XV, del
Reglamento Interior del "CONALEP Chiapas.
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6. Nombramiento de los Responsables del Archivo de Tramite
Mediante memorandums, se solicité a los Titulares de cada Direccidn, Area o Unidad la

designacién de los Responsables del Archivo de Tramite, lo cual se cumplié en un 100%,
formalizandose mediante los nombramientos correspondientes.

Con base en lo establecido en el articulo 22 fraccién Il inciso b), y 31 de la Ley de Archivos del
Estado de Chiapas y con fundamento en el Articulo 14 fracciones, X1 y XVIlI, del Reglamento
Interior del "CONALEP Chiapas.

7. PRIMERA SESION E INTEGRACION DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO
El Grupo Interdisciplinario quedd legalmente integrado mediante Acta de Instalacién de fecha
29 de enero de 2025, en estricto cumplimiento de lo dispuesto por el articulo 51 de la Ley de
Archivos del Estado de Chiapas. \

\~
8. APROBACION DEL PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO

El Programa Anual de Desarrollo Archivistico quedd debidamente aprobado mediante Acta
de Instalacion de fecha 29 de enero de 2025.
9. CAPACITACION Y ASESORIA ARCHIVISTICO Qj.\

El 14 de octubre de 2025, personal de la Direccién General de Archivos del Estado impartié un
taller de capacitacién, en modalidad virtual, dirigido a los Responsables de los Archivos de

Tramite. N
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Tuxtla Gutiérrez, Chiapas: 23 de enero de 2026.

INFORME DEL PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO 2025

“Orgullosamente CONALEP” N

—_—
// Elaboré

C.P. Roxana del Carmen Mendoza Camilo
Encargada del Area Coordinadora de Archivo
Subjefe Técnico Especialista

De conformidad con el Articulo 26 de la Ley General de Archivo (a la letra dice lus sujetos obligados deberdn elabor fum \_
informe anual detallando el cumplimiento del programa y publicarlo en su portal electronico). _‘C—J
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